Checkliste fior veranstaltungen

AUFTAKT

* Teammeeeting —_

Vor Ovt:  Veranstaltungsort, -termin, -ziele besprechen

* Ansprechpartner festlegen

Volljihrigen Verantwortlichen suchen (Schulleitung, Sozialarbeiter, LENrer...): ......ocoooiiiiiiiiiiiiicieiice,

Projektleitung: (Name, Tel.-Nr., E-mail)

Raum + Technik: (Nawme, Tel.-Nr., E-matl)

werbung: (Name, Tel.-Nv., E-mail)

Einladungen, Karten, Kasse + Binlass: (Name, Tel.-Nr., E-mail)

Pressekontakt: (Name, Tel.-Nr., E-matil)

Betrewwng ,Act’ (Band, D), Referent...): (Name, Tel.-Nr., E-mail)

Erste-tHilfe-Team: (Name, Tel.-Nr., E-matil)

Dokumentation: (Name, Tel.-Nr., E-matl)

verkauf (Getrinke, Speisen...): (Name, Tel.-Nr., E-mail)

-Uberlegt ewch, wen ihr dabei haben wollt und wer fiir welche Aufgabe gut geeignet ist-

Termin festlegen und allen mitteilen

Telefonliste erstellen und verteilen, Bmatl-verteiler etnrichten

Programm beschlieben, Ablauf durchgenen ( Moderation, Pausen, Dekoration..) Mindestens
Aufgaben besprechen, zuordnen wer was wmacht, Fragen besprechen una kliren jo\:;::hcw
Angebot besprechen (Essen, Trinken,...), Preise beschliehen

Finanzplan (Elnnahmen, Ausgaben, Sponsoring)

Schichtplan (Aufoau, Abbau, Besorgungen, Standbetreuung...)

Checkliste durchgehen

Termin fitr Folgetreffen festlegen -
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Checkliste fir veranstaltungen

dejetzt?
Rawm anmieten, Flnanzierung stemmen, Act buchen und Alle tnformierent!!

RAUM + TECHNIK

* Veranstaltungsravwm

Sofort Rliren ob der Raum zum Termin verfitgbar Lst und direRt reservieren
Bestuhlung organisieren (an Tische + Stithle fitr Stinde denken)
Bihne organisieren :(:-)fo "t
Plan machen, orte festlegen (Bithne, Stinde, Kasse, ,VIP-Rauwm’,.....)
Dekoration organisieren
Schilder/ Aushinge (Wegweiser Totlette, Eln-, Ausgang, Preislisten, Ausziige Jusehqg,...) |
s Technik —
Strom was mitssen wir Lethen/ was Lst Vor Ort ? Ab
Belewchtung Ritcksprache mit ,Act” und verkauf (Getrinke,Kasse,...) elnem
Mikrofone BABIIE
vorher
Tonanlage
Letnwand / Beamer —_
WERBUNG, EINLADUNGEN, EINTRITTSKARTEN
* Plakate, FLacr, nternet —
Gestalten Ab
Drucken Lassen sofort
nternetwerbung vorbereiten
-
Schule: schwarzes Brett, Pausenhalle, Mensa, vertetlen itn Klassew,... T
umfeld: schwarzes Brett Supermiirkte, JuZ, Nachbar-Schule, vereine, Cafés, ....
nternetwerbung hochladen ( Nach Absprache mit Schulleitung): Ab
Homepage der Schule, Veranstaltungskalender der Stadt/des Stadtteils, Soclal Media, Blogs.... | einem
* Gliste einladen C';j:::
Anwohner elnladen, stirkt die Nachbarschaft (Flyer in BriefRasten 0.4.)
Forderverein informieren
sonstige Giste ( Ehemalige, nstitutionen,....) —

- tiberlegt, wenn ihr gezielt einladen michtet, es gibt sicherlich Menschen die ihr einifach einladen miissti-

* Eilntrittkarten und Stempel e
Besorgen, Gestalten
P oAb
Mitarbeiterkennzeichnungen - sofort
KartenvorverRauf organsieren -
Bvent-AG
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How to do
Merkblatt fiur alle Betellioten

VERANSTALTUNGSDATEN

Veranstalter (SCNULE...): oo

ProjeRtleltung: (NAMLE, TELANF.) .oooiiiiiiiiiii s
Kurz Ablauf:
Zeit, Dauer der Veranstaltung): ........ccooeiiiiiiiiiiiciccene

Aufoau (Zelten, Orte): ....c.cocuiviiviiniiiiiiiiiiieneeeeens ADBBAU oo

Hausweeister, Ansprechpartner vor Ort: (Name, Tel.-NF.).......ocooriiiiiiiiiii
Brste-Hilfe: (NAME, TELENF.) Lo e

AVMErRUNGEA/ SONSELGES: ..ottt eee e eee e eaea

Bvent-AG

-Anhang 1-



Informationen zum Elwhalten des Jugendsthutzgesetz

Welche Alters- und Zeitgrenzen miissen nach dem
Jugendschut zgesetz beachtet werden?

2. Begriffe aus dem Jugendschutzgesetz

2.1 Kinder und Jugendliche

Im Sinne des Jugendschutzgesetzes (JuSchG) sind Kinder
Personen, die noch nicht 14 Jahre alt sind, Jugendiiche sind
Personen, die 14, aber noch nicht 18 Jahre alt sind.

2.2 Personensorgeberechtigter

Personensorgeberechtigt ist, wem allein oder gemeinsam
mit einer anderen Person nach den Vorschriften des Birger-
lichen Gesetzbuches die Personensorge zusteht. Personen-
sorgeberechtigte sind in der Regel die Eltern oder, in Aus-
nahmeféllen, ein vom Familiengericht besteliter Vormund
Die Personensorge umfasst das Recht und die Pflicht, ein
Kind zu pflegen, zu erziehen, zu beaufsichtigen und seinen
Aufenthalt zu bestimmen.

2.3 Erziehungsbeauftragter

Erziehungsbeauftragt nach dem Jugendschutzgesetz ist je-
de Person {iber 18 Jahre, soweit sie auf Dauer oder zeitwei-
se aufgrund einer Vereinbarung mit der personensorgebe-
rechtigten Person Erziehungsaufgaben wahrnimmt.

2.4 Offentlichkeit

Unter Offentlichkeit werden nach dem Jugendschutzgesetz
alle allgemein zugéngliche Verkehrsflachen (StraBen, Plat-
ze, Gehwege, Anlagen) verstanden.

Otfentliche Veranstaltungen liegen dann vor, wenn jeder-
mann, der sich den Eintrittsbedingungen unterwirft, nach
beZc:m eines Eintrittsgeldes oder auch frei, Zutritt erhalten
ann.

Die Vorschriften nach dem Jugendschutzgesetz gelten z B,
nicht fOr private Feiern e o

Die Vorschrift des § 5 JuSchG ist nicht nur auf gewerbliche
Diskotheken anzuwenden, sondern auch auf nicht gewerbli-
che Veranstaltungen wie zB. Kirmesdiskoveranstaltungen
oder Vereinsdiskoveranstaltungen.

Kindern und Jugendlichen unter 16 Jahren darf die Anwe-
senheit bei Offentlichen Tanzveranstaltungen ohne Beglei-
tung eines Personensorgeberechtigten oder eines Erzie-
hungsbeauftragten nicht gestattet werden. Aber auch far
Jugendiiche ab 16 Jahren gibt es Einschrankungen:

Sie dirfen die Veranstaltung nur bis 24.00 Uhr besuchen

Es gibt aber auch Ausnahmeregelungen: Kinder dirfen sich
bis 22.00 Uhr auf Diskoveranstaltungen aufhalten und Ju-
gendliche unter 16 Jahren bis 24.00 Uhr, wenn die Veran-
staltung von einem anerkannten Trdger der Jugendhilfe
durchgefiihrt wird. Anerkannte Tréger der Jugendhilfe sind
2.B. Verbénde wie die Caritas oder das Diakonische Werk.
Bei diesen Trégern geht man davon aus, dass eine ausrei-
chende Gewahr fir die erforderliche Geféhrdungspravention,
wie beispielsweise gegen A h, gegeben ist.

Kinder und Jugendliche |Jugendlicheab 16
unter 16 Jahre Jahren
Gaststattenbesuch In Begleitung durch Ohne Begleitung durch
personensorgeberechtigt | personensorgeberechti
eoder gte oder
erziehungsbeauftragte erziehungsbeauftragte
Person gestattet oder bei |Person in der Zeit 24
Bnnahme einer Mahlzeit |bis5 Uhr nicht
oder eines Getrénkesin | gestattet.
der Zeit von 5 bis 23 Uhr
gestattet.
Nachtbarsund Nicht gestattet
Nachtdubs
Tanzveranstaltungen |Ohne Begleitung Ohne Begleitung
einer einer
personensorgeberechtigt | personensorgeberechti
en oder einer gten oder einer
erziehungsbeauftragten |erziehungsbeauftragte
Person nicht gestattet n Person bis 24.00 Uhr
gestattet
Kinder (unter 14 Jahre)
bis22 Uhr und
Jugendliche (unter 16
Jahre) bis 24 Uhr
gestattet, wenn eseine
Veranstaltung eines
anerkannten Tragers der
Jugendhilfe oder eine
solche ist, die der
kunstlerischen
Betatigung oder der
Brauchtumspflege dient
Spielhallen Anwesenheit in Spielhallen oder éhnlichen
vorwiegend dem Spielbetrieb dienenden Raumen
nicht gestattet.
Gllucksspiele Teilnahme an Spielen mit Gewinnmaglichkeit nur

auf Volksfesten und &hnlichen Veranstaltungen
gestattet, wenn Gewinn in Waren von geringem

Wert besteht.

Eine weitere Ausnahmeregelung gibt es flr Veranstaltungen,
die der Brauchtumspflege dienen. Es ist in diesem Zusam-
menhang entscheidend, dass die Veranstaltung unmittelbar
und mit erkennbarem Charakter der Brauchtumspflege dient.
Dieses trifft aber auf eine Diskoveranstaltung, die im Rah-
men einer traditionellen Kirmes durchgefhrt wird, nicht zu.

-Anhang 2-

3. Tanzveranstaltungen

3.1 geméB § 5

(1) Die Anwesenheit bei &ffertlichen Tanzveranstaltungen
ohne Begleitung einer personensorgeberechtigten oder er-
ziehungsbeauftragten Person darf Kindern und Jugendlichen
unter 16 Jahren nicht und Jugendlichen ab 16 Jahren l&ngs-
tens bis 24 Uhr gestattet werden.

(2) Abweichend von Absatz 1 darf die Anwesenheit Kindern
bis 22 Uhr und Jugendlichen unter 16 Jahren bis 24 Uhr
gestattet werden, wenn die Tanzveranstaltung von einem
anerkannten Trager der Jugendhiife durchgefihrt wird oder
der kinstlerischen Betétigung oder der Brauchtumspflege
dient.

(3) Die zustandige Behdrde kann Ausnahmen genehmigen.

3.2 Erlduterungen

Das Tanzen an sich wird nicht als geféhrlich eingestuft, wohl
aber das Umfeld vieler Tanzveranstaltungen, bei denen hau-
fig Alkohol konsumiert wird. Die Einschrénkungen des § 5
des Jugendschutzgesetzes zielen daher darauf ab, einen
hohen Alkoholkonsum bei Jugendlichen zu vermeiden.
Wahrend in modetrendorientierten Diskotheken zumeist
nicht so viel Alkohol getrunken wird (auch wegen der hohen
Preise), zeigt sich hingegen, dass bei Diskoveranstaltungen
im l&ndlichen Raum zumeist deutlich mehr Alkohol getrun-
ken wird.

Ausnahmen vom Anwesenheitsverbot kénnen durch die
Ordnungsbehérden zugelassen werden. Vorstellbare Aus-
nahmevoraussetzungen wéren gegeben, wenn beispielswei-
se alkoholfreie Diskoveranstaltungen mit Aufsicht durchge-
fihrt werden oder Veranstaltungen, die aufgrund ihrer ein-
gegrenzten Teilnehmerstruktur und begleitenden Aufsicht
keine Gefahren fiir die Jugend aufkommen lassen.

3.3 Praktische Umsetzungen

Insbesondere auch aufgrund der Gefahrdungsmomente soll-
ten Veranstalter die Anwesenheitsgrenzen fir Kinder und
Jugendliche unbedingt einhalten.

Das Anwesenheitsverbot Kinder und Jugendlicher unter 16
Jahren ist durch Ausweiskontrollen im Eingangsbereich der
Veranstaltung durchzusetzen. Jugendliche unter 18 Jahren
sind 2.B. durch Lautsprecherdurchsagen um 24.00 Uhr auf-
zufordem, die Veranstaltung zu verlassen

Professionelle Veranstalter setzen oft das Anwesenheitsver-
bot folgendermaBen durch: Jugendiiche von 16 und 17 Jah-
ren missen ihre Personalausweise beim Betreten der Ver-
anstaltung abgeben. Gegen 24.00 Uhr werden sie durch
Lautsprecherdurchsagen aufgefordert, gemaB den gesetzli-
chen Bestimmungen die Veranstaltung zu verlassen. Sind
nach einer Toleranzzeit Ausweise noch nicht abgeholt wor-
den, werden die noch anwesenden unter 18 - jahrigen Ju-
gendlichen beispielsweise mit Teilnahmeverbot fir die
néchste Diskoveranstaltung persénlich zum Verlassen auf-
gefordert.

Andererseits sind die Jugendlichen selbst dazu verpflichtet,
ihr Lebensalter auf Verlangen in geeigneter Weise nachzu-
weisen. Als Nachweis kann beispielsweise der Personal-
ausweis oder Schilerausweis dienen.

Es muss an dieser Stelle noch angemerkt werden, dass die
Veranstalter gem. § 2 des Jugendschutzgesetzes dazu ver-
pflichtet sind, bei den Einlasskontrollen das Lebensalter in
Zweifelsfallen zu Gberprifen.

Solite ein Jugendlicher von einer erziehungsbeauftragten
Person begleitet werden, so hat diese ihre Berechtigung auf
Verlangen darzulegen. Diese Darlegung kann entweder
schriftlich oder mdndlich erfolgen. Die erziehungsbeauftragte
Person sollte im Einzelnen angeben kénnen, wann, wie und
fur welche Aufgabe sie von wem (dem Vater, der Mutter) die
Beauftragung erhalten hat. Wenn Anlass zu Zweifeln be-
steht, ist der Veranstalter verpflichtet, die Angaben zu tiber-
prifen, z.B. durch einen Anruf bei den Eltern.

4. Abgabe alkoholischer Getrédnke

4.1 Gesetzliche Grundiage geméB § 9 JuSchG

(1) In Gaststétten, Verkaufsstellen oder sonst in der Offent-
lichkeit diirfen

1. Branntwein, branntweinhaltige Getrénke oder Lebens-
mittel, die Branntweine in nicht nur geringfligiger Menge ent-
haiten, an Kinder und Jugendiiche,

2. andere alkoholische Getrénke an Kinder und Jugendliche
unter 16 Jahren weder abgegeben noch darf ihnen der Ver-
zehr gestattet werden.

(2) Absatz 1 Nr. 2 gilt nicht, wenn Jugendliche von einer per-
sonensorgeberechtigten Person begleitet werden.

(3) In der Oftentlichkeit diirfen alkoholische Getrénke nicht in
Automaten angeboten werden. Dies gilt nicht, wenn ein Au-
tomat

1. an einem fOr Kinder und Jugendliche unzugénglichen Ort
aufgestellt ist oder

2. in einem gewerblich genutzten Raum aufgestellt und
durch technische Vorrichtungen oder durch sténdige Auf-
sicht sichergestellt ist, dass Kinder und Jugendiiche alkoho-
lische Getrénke nicht entnehmen kénnen.

§ 20 Nr. 1 des Gaststattengesetzes bleibt unberiihrt.

4.3 Praktische Umsetzungen

Obwohl Jugendlichen zwischen 16 und 18 Jahren der Ver-
zehr weicher Alkoholika erlaubt ist, sollte es das Ziel des
Veranstalters sein, dass Jugendliche keine oder wenig alko-
holische Getrénke konsumieren und eher Alkoholfreies trin-
ken.

Durch eine entsprechende Preisgestaltung kann der Veran-
stalter Einfluss auf das Trinkverhalten Jugendlicher aus-
Gben.
GemaB § 6 Gaststattengesetz ist er sogar gesetzlich ver-
pflichtet, mindestens ein alkoholfreies Getrdnk nicht teurer
2u verkaufen als das billigste alkoholische Getrank in glei-
her Menge. Wirden alkoholische Getrénke generell teurer
erkauft als alkoholfreie kénnte dadurch ebenfalls erreicht
ﬂmqmma_ dass weniger alkoholhaltige Getrénke konsumiert
erden.

Weiche Alkoholika (z.B. Bier, Sekt) drfen an Jugendliche ab
16 Jahren verkauft werden. An Jugendliche von 14 bis 16
Jahren ddrfen Bier, Wein u. 4 nur dann abgegeben bzw.
deren Verzehr gestattet werden, wenn sie von einem Perso-
nensorgeberechtigten begleitet werden, der es ihnen aus-
dricklich erlaubt

5. Rauchen in der Offentlichkeit
5.1 Gesetzliche Grundlage geméB § 10 JuSchG

(1) In Gaststatten, Verkaufsstellen oder sonst in der Offent-
lichkeit dirfen Tabakwaren an Kinder oder Jugendliche we-
der abgegeben noch darf ihnen das Rauchen gestattet wer-
den.

(2) In der Offentlichkeit diifen Tabakwaren nicht in Automa-
ten angeboten werden. Dies gilt nicht, wenn ein Automat
1. an einem Kindern und Jugendlichen unzugénglichen Ort
aufgestellt ist oder

2. durch technische Vorrichtungen oder durch stindige Auf-
sicht sichergestellt ist, dass Kinder und Jugendliche Tabak-
waren nicht entnehmen kdnnen.

5.2 Edéuterungen

Zusatzlich zum Jugendschutzgesetz sorgt das sogenannte
Nichtraucherschutzgesetz daflir, dass dffentliche Geb4ude
und Einrichtungen generell rauchfrei sind. Dieser gesetzliche
Schutz vor den Gefahren des Passivrauchens gewéhrieistet
einen umfassenden Nichtraucherschutz.



